Richtlijn inhoudelijk verslag bij eindafrekening
Met het indienen van een einddeclaratie dient u diverse documenten mee te sturen. Dit betreffen enerzijds financiële documenten zoals beschreven in het controleprotocol, anderzijds dient u een inhoudelijk verslag mee te sturen waarin u omschrijft hoe het project verlopen is. 
Hieronder treft u een overzicht aan met de informatie die wij in ieder geval verwachten te ontvangen voor het inhoudelijke deel van de einddeclaratie. Dit document is bedoeld ter ondersteuning, en voorziet niet in alle situaties. Voor specifieke vragen kunt u zich wenden tot uw contactpersoon bij de Managementautoriteit. 

1. Wij vragen u aan te geven of alle geplande activiteiten zoals deze zijn omschreven in uw projectplan zijn uitgevoerd en welke knelpunten zich hebben voorgedaan. Benoem eventuele geplande, maar niet uitgevoerde activiteiten. Omschrijf de reden waarom ze niet uitgevoerd zijn en wat de consequenties zijn van het niet uitvoeren van die activiteiten voor het project, in geld en inhoudelijk resultaat. 

a. Indien van toepassing dient er ook een nadere toelichting gegeven te worden op partnerniveau.
2. Geef aan of de beoogde doelstellingen van uw project zijn behaald. Dit doet u door de oorspronkelijk geplande doelstellingen van uw project te benoemen en te beschrijven in hoeverre deze zijn behaald. Refereer hierbij aan de door u ingediende subsidieaanvraag. 

3. In SUM heeft u de gerealiseerde indicatoren van uw project ingevuld. In het inhoudelijke verslag dient u een toelichting op de gerealiseerde indicatoren te beschrijven. Daarnaast dient u te omschrijven of en waarom er afwijkingen zijn tussen de beoogde en gerealiseerde indicatoren. 

4. Geef aan in hoeverre u verwacht dat de geplande langere termijn effecten van uw project worden behaald. Benoem hierbij in het kort de geplande effecten en motiveer hoe u denkt dat deze ook behaald worden. U kunt hier ook de eventuele additionele effecten op de langere termijn benoemen. Refereer hierbij aan de door u ingediende subsidieaanvraag. 

5. Belangrijk is om te weten of er wijzigingen en/of afwijkingen zijn opgetreden in de uitvoering van het project. Het gaat hier alleen om wezenlijke veranderingen. Dit kan inhouden: een wijziging van de partners/medebegunstigden in het project, van de uit te voeren activiteiten of verandering van de te realiseren doelstellingen/indicatoren of tijdsplanning. Verder een verandering van de projectfinanciering (waaronder de benodigde subsidie of de cofinancieringverhouding) of een wijziging van de looptijd. Omschrijf hier ook wat u aan maatregelen heeft genomen t.a.v. de wijziging(en)/afwijking(en). Doorgaans heeft u deze wijzigingen al aangegeven in voortgangsrapportages. Hier volstaat daarom een korte samenvattende opsomming van de belangrijkste wijzigingen. Eventuele wijzigingen die nog niet bij ons bekend zijn, bijvoorbeeld van ná de laatste voortgangsrapportage, dienen uitgebreider te worden toegelicht. 
6. Licht toe hoe en op welke wijze uw project resultaten heeft behaald op het gebied van gelijke kansen en milieu. 

7. Geef puntsgewijs aan wat de belangrijkste acties zijn geweest gedurende de gehele projectperiode ten aanzien van promotie en publiciteit voor uw project. Belangrijk is dat u aangeeft hoe u de ontvangen bijdrage vanuit Europa/EFRO onder de aandacht heeft gebracht bij eventuele publieksevenementen en uitingen, zoals openingen, open dagen en publicaties. U dient hierbij bewijzen van deze uitingen als bijlage toe te voegen en op te nemen in uw projectdossier. 
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